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MUZEUM

SMERNICAGE. 1/2025

upravujica zavazné postupy pri uplatiovani zakona & 343/2015 Z. 7. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorgich predpisov

Clanok 1

VSeobecné ustanovenia

1. Ugelom tejto smernice je pri uplatiiovani zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon") definovat' prava
a povinnosti, zodpovednost, spdsob kontroly a postupy verejného obstaravatela pri zadavani zakaziek
na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskutoénenie stavebnych prac vo verejnom obstaravani a pri
uzatvarani zmltv.

2. Postupy a pravidla verejného obstardvania popisané touto smernicou st zavazné pre vSetkych
zamestnancov Slovenského banského muzea (dalej len ,verejny obstaravatel).

4. Verejny obstaravatel zodpoveda za realizaciu verejného obstarévania v stlade s platnym zékonom,
vyhlaskami a na zaklade Planu verejného obstaravania na prislusny rozpoctovy rok. Verejny
obstaravatel presadzuje pri obstardvani zakaziek dodrZiavanie zakona, dodrziavanie zakladnych
principov verejného obstaravania, ako su: rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych
subjektov, princip transparentnosti, proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti,
zabezpeéuje primeranost’ vynalozenych nakladov na obstaranie predmetu zakazky.

S. Verejné obstaravanie u verejného obstaravatefa vykonava zamestnanec na pracovnej pozicii
»manager VO* . Zamestnancovi, ktory bude zabezpetovat verejné obstaravanie prostrednictvom
elektronickej platformy, bude vyhotovené osobitné pisomné poverenie.

6. Verejny obstaravatef v oblasti verejného obstaravania méze na zaklade rozhodnutia
statutarneho organu spolupracovat's externym poskytovatelom sluzby, ktory mé& opravnenie
poskytovat sluzby vo verejnom obstardvani a ma dostatocné skisenosti vo verejnom obstaravani (dalej
len ,,externa spoloénost™). Externa spolognost pri poskytovani sluZieb pre verejného obstaravatela je
povinna dodrziavat interné akty riadenia verejného obstaravatela a pri svojej ¢innosti plnit a postupovat
v slilade so zakonom.

7. Vnutornd kontrolu dodrZiavania zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov a tejto smernice vykonava prislusny vnatorny kontrolny organ.




Clanok 2

Vymedzenie zakladnych pojmov v stlade so zakonom

1. Verejnym obstaravanim st pravidla a postupy podlfa zakona, ktorymi sa zadavaju zakazky,
koncesie a stfaze navrhov.

2.Plan verejného obstaravaniana kalendarny rok je zakladnym dokumentom verejného
obstarévania. Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinaciu verejného
obstaravania, ktory obsahuje suhrn tovarov, sluZieb a stavebnych prac obstaravanych v prislusnom
rozpo&tovom roku alebo pocas platnosti zmluvy. Uréuje jednotlivé zakazky, mnozZstva a predpokladané
hodnoty zakaziek, uréuje postupy, metody a lehoty na pripravu a realizaciu verejného obstaravania,
typy zmluv, ich platnost' a lehoty pinenia v nadvéznosti na prioritu verejného obstaravania.

3. Predpokladana hodnota zakazky (dalej len ,PHZ") sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty
s ciefom ustanovenia postupu verejného obstaravania podfa finanénych limitov. Verejny obstaravatel
uréi predpokladant hodnotu zakazky na zaklade Udajov a informécii o zékazkach na rovnaky alebo
porovnatefny predmet z&kazky. Ak nemd verejny obstaravatel tieto udaje k dispozicii, urci
predpokladanti hodnotu na zéklade udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym pinenim,
pripravnou trhovou konzultaciou, pouZitim systému sledovania vyvoja cien podfa ust. § 13 ods. 2 pism.
d) zakona o verejnom obstaravani alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spésobom.
Predpokladana hodnota zakazky je platna v Case odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sitaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého
oznamenia nevyZaduje, predpokladana hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.
Do PHZ je verejny obstaravatel povinny zahmat aj hodnotu opakovanych plneni, ak sa planuju
zabezpeéit, véetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky, ceny a odmeny, ktoré sa poskytnu
uchadzagom alebo agastnikom sutaze navrhov, predpokladant hodnotu tovaru alebo sluZieb, ktoré
verejny obstaravatel poskytne dodavatelovi v stvislosti so zakazkou na uskutocnenie stavebnych prac,
ak su potrebné na uskutoénenie stavebnych prac.

4. Dokument so stanovenou PHZ je povinnou stiéast'ou dokumentacie z verejného obstaravania.
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5. Zakon stanovuje v stvislosti so stanovenim PHZ taktieZ zakaz rozdelit’ zakazku, teda stanovit' jej
predpokladant hodnotu tak, aby sa vébec neaplikoval zakon, resp. pravidla a postupy nim stanovene
alebo aby sa pouzili nizsie finanéné limity a menej prisne postupy zadavania zakazky. Ucelove
rozdelenie zakazky predstavuje jedno z najzavaZnejSich poruSeni zékona, kedZe pri nizSej
predpokladanej hodnote zékazky je predpoklad, e sa o publikacii zakazky dozvie uzsi okruh
hospodarskych subjektov, o méze v kone¢nom désledku nepriaznivo posobit na hospodarsku sutaz.

Postidenie, & ide o nedovolené rozdelenie zékazky, je potrebné odvodzovat od konkrétnych okolnosti
uvadzaného pripadu, pricom sa zohladriuje najmé& Casovd, miestna a vecna (funkéna) suvislost
fednotlivych zékaziek. Casova suvislost znamend najmé rovnaké, pripadne ¢asovo blizke obdobie
vyhlasenia, resp. uskutocnenia zadévania zdkaziek a uzavretia zmliav ¢i rovnakd, alebo podobni lehotu
plnenia zékazky. Miestna suvislost znamené najma miesto plnenia zakazky. Vecna ¢i funkéna suvislost
spoéiva predovsetkym v postdeni skutoc¢nosti, ¢i predmetom zakaziek je plnenie rovnakého ¢&i
podobného charakteru, ktoré je charakteristické pre zadévanie jednej zakazky ako celku, v ktorej podia
konkrétnych moznosti trhu a so zachovanim principov zadavania zdkaziek sa méZe verejny
obstarévatel rozhodnit obstaravat podobné zékazky v jednej zékazke rozdelenej na samostatné Casti,
pri¢om umozni predkladat ponuky na jednu alebo viacero z tychto casti.

6. Zakladnou a povinnou obsahovou nalezitostou sutaznych podkladov je opis predmetu zakazky,
ktory musi byt opisany jednoznatne, Uplne a nestranne na zaklade technickych pozZiadaviek.
Nedostato&ne, netplne a nepresne opisany predmet zakazky ma vplyv na kvalitu predkladanych pontk,
spbsob tvorby ceny a v neposlednom rade aj na samotné pinenie na zaklade zmluvy uzavretej v ramci
procesu verejného obstaravania.

7. Zakazka — pojem zakazka je jeden z klugovych pojmov verejného obstaravania. Zakazka je odplatna
zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi Uspednymi uchadzatmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto&nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.



a) Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kdpa tovaru na splatky
alebo prenajom tovaru s moznostou odkupenia alebo bez moznosti odkupenia: méze zahffiat aj ¢innosti
spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b) Za zdkazku na uskutoénenie stavebnych prac sa povaZuje zakazka, ktorej predmetom je:

e uskutonenie stavebnych prac alebo Vvypracovanie projektovej dokumentacie a uskutodnenie
stavebnych prac slvisiacich s niektorou z &innosti uvedenych v oddiele 45 slovnika
obstaravania,

* uskutoCnenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto&nenie stavby
alebo

* uskutoCnenie stavby akymkolvek spésobom podfa poZiadaviek, ktoré uréil verejny obstaravatel,
ktory ma rozhoduijdci vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.

c) Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby, okrem zakazky
uvedenej v pism. a) a pism. b) tohto bodu 7 smernice.

d) Civilna zakazka je zakazka na dodanie tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany a bezpeénosti. Zakazka je nadlimitna alebo
podlimitna podFa § 5 ods. 1 ZVO, a to v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

8. Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi
alebo jednym alebo viacerymi obstaravatefmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi
na strane druhej; ramcova dohoda uréuje podmienky zadévania zakaziek pocas jej platnosti, najma, ¢o
sa tyka ceny, a ak je to mozné, aj predpokladaného mnozstva predmetu zakazky. Ramcovi dohodu
mozno uzavriet najviac na tyri roky okrem vynimo¢nych pripadov odévodnenych predmetom ramcovej
dohody. Ramcova dohoda sa konéi uplynutim €asu alebo za podmienok uvedenych v ramcovej dohode.
Uzavretie ramcovej dohody nesmie branit hospodarskej sutazi. Pri uzatvarani ramcovej dohody
zvy€ajne nie je znamy presny rozsah zakaziek, ktoré sa budu na Jej zaklade zadavat (na obstaranie
takéhoto typu zékaziek je ramcova dohoda urCena) — ramcova dohoda stanovuje, ak je to mozné,
predpokladané mnozstvo predmetu zaékazky, avSak na proces jej uzatvarania sa vztahuju tie isté
pravidia ako na zakazky s presne definovanym obsahom aj rozsahom. Zakazky na zaklade ramcovej
dohody je moZné zadat’ poéas trvania ramcovej dohody, pricom trvanie zakaziek zadanych na
zaklade ramcovej dohody méze presiahnut trvanie ramcovej dohody. Zakazky zad4vané na zaklade
rémcovej dohody, ktorych trvanie presiahne trvanie ramcovej dohody, mozno zadat’ na obdobie, ktoré
je primerané, a to najma s ohfadom na dizku trvania obdobnych zakaziek zadavanych na zaklade
tej istej ramcovej dohody.

Uzavretie zmluvy, rdmcovej dohody a koncesnej zmiuvy: Verejny obstaravatel nesmie uzavriet
zmluvu alebo rdmcovy dohodu s (i) uchadzagom alebo uchadzacmi, ktorl maju povinnost zapisovat’ sa
do registra partnerov verejného sektora a nie st zapisani v registri partnerov verejného sektora alebo
(ii) ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia podra osobitného predpisu maji povinnost zapisovat'
sa do registra partnerov verejného sektora a nie st zapisani v registri partnerov verejného sektora; (iii)
uchadzacom, ktory ma povinnost zapisovat' sa do registra partnerov verejného sektora a ktorého
kone€nym uzivatelom vyhod zapisanym v registri partnerov verejného sektora je prezident SR, &len
vlady SR, veduci ustredného organu statnej spravy, ktory nie je &lenom vlady, veduci organu $tatnej
spravy s celoslovenskou pésobnostou, sudca Ustavného stidu SR alebo sudca, generalny prokurator
SR, $pecidlny prokurator alebo prokurator, verejny ochranca prav, predseda a podpredseda NKU, &tatny
tajomnik, generalny tajomnik sluZobného tradu, prednosta okresného uradu, primator hlavného mesta
SR Bratislavy, primator krajského mesta alebo primator okresného mesta, predseda VUC; (iv)
uchadzaCom, ktorého subdodavatel alebo subdodavatel podla osobitného predpisu, ktori maju
povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora, maju v registri partnerov verejného
sektora zapisaného kone&ného uzivatela vyhod, ktorym je osoba podra predchadzajuceho bodu (§ 11
ods. 1 zakona o verejnom obstaravani). Verejny obstaravatel ma povinnost kontrolovat, & ma dodavatel
Zapis v uvedenom registri.

9. Zmena zmluvy, ramcovej dohody poéas ich trvania. Zmluvu, ramcovd dohodu alebo koncesnt
zmluvu mozno zmenit' po&as jej trvania bez nového verejného obstaravania, ak st spinené podmienky
podla ust. § 18 zakona.

10. Pojmy zhotovitel, dodavatel a poskytovatel sluZieb je mozné zahrnit pod jednotny
pojem hospodarsky subjekt. Hospodarsky subjekt, ktory predlozi ponuku, sa na ucely zakona
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oznacuje ako uchadza&. Hospodarsky subjekt, ktory mé zaujem o u&ast vo verejnom obstaravani, sa
na G¢ely zakona oznacuje ako zaujemca.

11. Evidencia referencii je informaény systém verejnej spravy, ktorého spravcom je Urad pre verejné
obstardvanie a v ktorom sa vedu referencie od verejnych obstaravatelov. Referenciou na Ucely zakona
je elektronicky dokument obsahujlci potvrdenie o dodani tovaru, uskuto&neni stavebnych prac alebo
poskytnuti sluzby.

Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit’ referenciu do:

a. 30 dni odo dia skoné&enia plnenia podFa zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej casti, ktora
spliia poziadavku funkéného celku,
Z

V Banskej Stiavnici, 20.1.2025 Ing. Peter Zolan, PhD.
riaditel

b. do 10 dni od doruéenia Ziadosti dodavatel



